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PH-NO Anleitung fir den Bereich Fortbildung Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung

Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung
1. Schritt:

Auf die gewlinschte

J» Padagogische Hochschule Niec Organisationseinheit klicken
&2 Hochschulrat Organisationsinformation /‘
T [ Leitung )
1 &8 Studienkommission 3410 IT Fortbildu
31 (0 Departments - Auf den Link ,LV-Erhebung” klicken
1 Aangewandte Kindheits- unc b Kontaekta =
21 Qualitatssicherung, Evaluie = Beschreibun
LI Mationale/Internationale Bil = Lageplan
B C Informationstechnologie, E E L_ei(tlgr")ln_
1 IT Lehrgénge
3 IT Fortbildun
3 Novell 4 Education
1 Studierendenkommunik Forschung & Lehre
1 Theorie und Praxis der Unt = o -
3 Schulpadagogik, Didaktik, | = Studignjahr =
1 Bildungsmanagement = Studienpléne
1 Hochschulmanagement - i )
3 1 Studienangebot 4 | chrveranstal L)
1 Studienabteilung I Auszeichn
1 Bachelorstudien ¥ Priifun St
% Eorfhsphullehrgénge 18 | v Erhebuna €
ehrgange - ; -
171 Pad Hachschithunchen % Priifungstermine =
Es 6ffnet sich die Lehrerhebungsliste
- 1.Gewiinschtes Studienjahr einstellen
2. Schritt:
peaiensiete/r systemaaministray /
Informationslechnologie, E-Learning, E-Office » [T Fortbildung Suche - CRATE 2 . X
e NiSC 1t rorong 1 H Pare‘ 2. Gewiinschtes Semester einstellen
0l lldung &
Studienjahr =4  2008/09 200940 2010M1 2011412 -
Semester Winter Sommer alle |
LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung ~ Fortbile alle
Gruppierung PflichtWahimadul ~Winter/ keine A . .
its- unc Sortierung Titel Nummer 3. Kontrolle, dass ,Fortbildung" eingestellt ist
E . Lehrerhebung
wvaluie Ay, LV-Stalus alle gemeldete genehmigte
1ale Bil StUdlenJahr2Q10M1 Anzeige akiualisieren Filterein Terminlisten Planstellen Il
. LW-Typ: Fortbildung N
agie, E LV-Status: alle Serechiigunaen
. Aktion Erstellung Meldung Genehmigung Export  Abgeltungstypen
LV-Gruppenwvi tung Kategorien UNTIS
n Termine Massenbearbeiy
amunik Auswahl Angebot Erhebung Beireuende Ubsssicht Abgelungskosten
jer Unt Beauftragung/Betrauung Administration . « .
laktik. | 4. Auf den Link ,Erstellung” klicken
nt "' Index: Wintersemester Sommersemester Seile | 1: WS (TEST000000) - WS (341F0WBG20) x| wan5 \
1ent alle LV des Studienjahres, gruppiert nach WIS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 292

Diese vier genannten Einstellungen sollten immer an dieser Stelle vorgenommen werden.

3. Schritt:

1.Kontrolle der Einstellungen (Studienjahr / Fortbildung)

T Forlbildung | Hille Parameter  PH EXIIINA
Studienjahr - 2008/09 2009/10 2010/11 201112 L
Erstellung von LV LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung Fortbildung . . . . .
Studienjahr 2011/12 Auswahl neue LV ohne Studienplanzuordnung Die Funktionen ,gleiche LV im anderen Semester
LV-Typ: Forftbildung gleiche LV im anderen Semester | | bzw.
gleiche LV aus anderen Studienjahren \

sgleiche LV aus anderen Studienjahren”
werden nicht empfohlen
Erklarungen s. unten im Text

neue LV ohne Studienplanzuordnung

Erstellen

Anmerkung:
Eine neue LV sollte nur dann erstelltw i LV nicht schon im anderen

Semester oder in anderen Studienjahren ang!;ebolen wurde. 2. Auf die Schaltflache ,Erstellen” klicken

Achtung!!!: ,gleiche LV im anderen Semester* / ,, gleiche LV aus anderem Studienjahr*:

Eine gleiche Lehrveranstaltung bedeutet, dass die Lehrveranstaltung die gleiche Dauer, die gleichen Halbtage u.s.w. besitzt
und nicht, dass lediglich die Inhalte und die Themen die gleichen sind. Denn: Schlisselwerte (Halbtage, Titel
Unterrichtseinheiten, LV-Art) sind nicht anderbar. Wenn man diese Optionen wahlt, dann muss auch sicher gestellt sein,
dass es keine Teilnehmer gibt, die diese Lehrveranstaltung irgendwann schon besucht haben. Ihnen kann keine
Teilnahmebestatigung ausgestellt werden.

Die Verwendung dieser Optionen ist bei Lehrveranstaltungen der Fortbildung nicht zu empfehlen!!
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PH-NO Anleitung fir den Bereich Fortbildung Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung

4. Schritt: Ausfiillen der Maske LV-Parameter

LV-Nummern sind 10-stellige Zahlen-Buchstaben- Forbidung D417 | Sl ddonline]
kombinationen der Form LV-Parameter
abcdefgghh
a Nummer der Hochschule 3 Bl Néichste freie LV-Nr. @
Titel
b Nummer des Departments - — @
Ein Z fiir Zentren Unterrichtseinheiten @
. Halbtage @
c Nummer der Unterorganisation des Departments: -
meist: Ziffer 1 oder 2 LV-Art | Fortbildungsveranstaltung (FB) j
Fiir Zentren die Nummer des Zentrums ECTS Credits
d »F* fur Fortbildung - Gewichiung | Vorgabe LV-Art 7| @mester ws @ ss
LP“fur LV in den Pad. Hochschulwochen G 5 |
B* fiir bundesweite LV ruppengrole(geplant) @
LR fur regionale LV priifende Organisation |3410 Fortbildung D4 IT (226) j
e Einerstelle der Jahreszahl (handische Eingabe) Lehrende Personenzuordnungen @
f W furr Wintersemester / S fir Sommersemester
Interne Anmerkung
gg Namenskirzel
hh laufende Nummer (Sie wird durch Klick auf die Speichern und Personen zuordnen Speichern und Schliefen Abbrechen/SchlieRen @
Schaltflache ,Nachste Freie LV-Nr“.“ generiert.)

(1) Lv-Nr: Hier wird die Lehrveranstaltungsnummer eingegeben.
(2) Titel: Den Titel der Veranstaltung festlegen

(3) Unterrichtseinheiten: Hier gibt man die Gesamtanzahl der Unterrichtseinheiten an. (Genau so, wie sie
dann auf der Teilnahmebestatigung der Studierende/n aufscheint)

(4) Halbtage: Anzahl der Halbtage, die diese Lehrveranstaltung dauert
(4 Unterrichtseinheiten= 1 Halbtag)

(5) ECTS Credits: Keinen Wert eingeben (ist je nach Rechtevergabe deaktiviert)

(6) LV-Art: Hier wird immer der Wert ,Fortbildungsveranstaltung (FB)“ eingestellt.

(7) Gewichtung: Hier wird immer der Wert 100 % eingestellt

(8) Semester: Wurde im 2. Schritt das richtige Semester eingestellt, sollte diese Option stimmen.
(9) GruppengrofBie (geplant): Die voraussichtliche Anzahl der Teilnehmer/innen

(10) Priifende Organisation: Dieser Wert sollte an dieser Stelle nie verstellt werden! (Merke: Prifende
Organisation = Organisationseinheit, in der die Lehrveranstaltung angelegt wird) Ausnahme: Pad.
Hochschulwochen

(11)Lehrende: Wurden die oben genannten Eingaben noch nicht gespeichert, so erhalt man einen Hinweis,
wenn man auf diesen Link klickt. (s. Anleitung Personenzuordnungen)

(12) Schaltflachen: ,,Speichern und Personen zuordnen* oder ,,Speichern und SchlieBen*

Klickt man aus ,,Speichern und Schlieen” , so werden die LV Parameter gespeichert. Die Lehrveranstaltung
wird in der Lehrerhebungsliste zunachst nicht angezeigt. Erst durch Klick auf den Link , aktualisieren” (rechts
oben) sieht man die neu angelegten Lehrveranstaltungen.

Klickt man auf ,, Speichern und Personen zuordnen” 6ffnet sich das Fenster Personenzuordnungen.
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PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung Lehrende, Leiterlinnen, Priiferlinnen hinzufiigen

Lehrende, Leiter/innen, Prufer/innen hinzufugen

In jeder Fortbildungsveranstaltung wird genau ein/e Leiter/in zugewiesen. Priufer werden zu
Fortbildungslehrveranstaltungen hinzugefugt, wenn weder der/die Leiter/in noch die eingetragenen
Vortragenden in der Lage sind, diese Prifung in PHO-abzubilden. Zu jeder Fortbildungslehrveranstaltung
muss eine Prifung angelegt werden. Durch diese Prifungen werden die Teilnahmebestatigungen generiert.

1. Schritt: In die Oberflache ,,LV-Parameter* wechseln

Personenzuordnungen werden Uber einen Link in der Oberflache LV-Parameter vorgenommen (Klick auf die
Lehrveranstaltungsnummer in der LV-Erhebungsliste)

« Organisationseinheit: In die richtige Organisationseinheit wechseln: [ Fortbildung L2

e LV-Erhebung: Auf den Link ,,LV-Erhebung*“ klicken @ LV-Erhebung

« Studienjahr: Kontrollieren, ob man sich im richtigen Semester und im
richtigen Studienjahr befindet (s. Abbildung 1) Rl P |

Semester |Winter  Sommer alle
LV-Typ ErstausbildungMeiterbildung IForlbildung Im

* Fortbildung: Einstellung ,,Fortbildung” kontrollieren (s. Abbildung 1) @ T

Sortierung  Titel Nummer
LV-Gtatus alle gemeldete genehmigte

uo
+ LV-Nummer: Klick auf die Lehrveranstaltungsnummer 341E1WIC02" W ESF( e

Aktion Erstellung Meldung Export Kategorien
Auswahl Angebot Erhebung Betreuende Abgeltungskosten

Abbildung 1: Kontrollen!!!

Hinweis: Personenzuordnungen kénnen auch gleich nach der Eingabe der LV-Paramter durchgefiihrt werden,
indem man in der Oberflache LV-Parameter auf die Schaltflache ,Speichern und Personen zuordnen“ klickt.

2. Schritt: Die Oberflache ,,Personenzuordnungen® 6ffnen

In der Oberflache LV-Parameter klickt man auf den Link ,, Personenzuordnungen”. Im Fenster
,Personenzuordnungen” klickt man auf den Link ,Hinzufiigen“. Dadurch 6ffnet sich die Suchmaske

T Fortbildung | PHERIR
Aklion gemeinsame Abhaltung  gleiche LV im anderen Semester  Loscher
LV-Parameter. Abgeltungsdaten
g Auswahi
LV-Nr  [341FW1MR01 nachste freie LV-Nr. |/
Titel  Test der neuen Oberflachen IT Fortbidung
Unterrichtseinheiten 12 ]
Halbtage 3 Personenzuordnungen
LV-Art [ Fortbildungsveranstaltung (FBild) E| y Y ¥ —
ECTS Credits
Lehrveranstaltung 341FW1MRO1 Test der ney N "
Gewichtung [100% |  Semester ® WSO §S - Lehrende J [x]]
GruppengroRe(geplant) 15 Halbtage 3 .
- N
priifende Organisation [3410 T Fortbidung (11) B Gewichtung 100% e 1)

LV-Kategorien | Zuordnungen:0 " Organisation { @ zlle - eigene O [3410] und Unterg @
Leiterin &3 Hinzufilgen - ]
Lehrende Personenzuordnungen it
I weitere Personen hinzufiigen @ “i, Suchen Abbrechen/SchlieBen

Interne Anmerkung Lehrende (3 Hinzuflgen I —_——
erstellt Rankl Martin, 02.04.2011 ., .
: g : \ | Hinweis LF Abg.Typ Name Suer = Sortierun
il (UE) Typ SR ¢

Speichern und Personen zuordnen | Speichern und Schlieen | Abbrechen/ Priferinnen ¢ Hinzufiigen

& iV E BLO  mewer. WL, Di Pflicht M|
s - O BL
01t | QSYSTEN PH-Oniine- PH-NOE pawered by CAMPLISG
O BL [ r_Alissa
12011 Padagogische Hochschule NiederGsterreich. Alle Rechie — BL B Alois
C BL [ r._Anton
J LBA [ - Dietmar, Dr.

] BL Iy, Eva, Mag.

Speichern |  Speichern und Schiieen |  Abbrechen/Schiieen |®

1) Name oder Teil des Namens angeben

2) Hier empfiehlt sich die Option ,alle”

3) Auf die Schaltflache ,,Suchen” klicken. Es erscheint eine Liste mit Suchergebnissen
4) Dauer der Unterrichtseinheiten eingeben

5) Festlegen des Abgeltungstyps (Pflicht, lit. a, lit. b, lit.c, ext.Abg.,0.Abg.,)

6) Wenn man neue Personen anlegen mochte (Personen-Stammdatenerfassung). Nur, wenn die
gesuchte Person sicher noch nicht in PH-Online existiert.

(7) Schaltflachen
,Speichern”: wenn man weitere Personen suchen und hinzufigen moéchte
»Speichern und SchlieBen”: Eingabe Ubernehmen und gleichzeitig Oberflache schlieen
»+Abbrechen/Schliefen”: Vorgang Abbrechen und Oberflache schlielen
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PH-NO

Anleitung fur den Bereich Fortbildung

Lehrende, Leiter/innen, Priifer/innen hinzufiigen

Vortragende anlegen — Planstellen anlegen

Vortragende werden nur angelegt, wenn diese Person noch nicht in der Datenbank erfasst sind . Vor dem

Anlegen ist das Personalerhebungsblatt
vollstandig auszufullen. Das
Personalerhebungsblatt ist im Intranet
downloadbar.

Nach Anlegen der Person wird das
Erhebungsblatt an die Personalabteilung
(Martina Holzer bzw. Renate Haslinger)
weitergegeben: Das Personaldatenblatt wird
dem Honorarblatt beigeftgt!

Planstellen werden nur dann erstellt, wenn
dieser Tatigkeit noch keine Person
zugeordnet wurden oder die Daten einer
bestimmten Person noch unvollstandig sind.

Planstellen dienen zur Planung der
Geldvergabe. Vor der Meldung einer
Lehrveranstaltung mussen alle Planstellen
durch reelle Personen ersetzt werden.

Neue Personen oder Planstellen werden in der
Oberflache Personenzuordnungen angelegt.
Man klickt auf den Link ,Hinzufligen”.

Es offnet sich das Fenster

Forhidung D417 |

e PH (IS

Gehe zu

Personenzuordnungen LV-Parameter Berechnete SSt aus Terminen

Lehrveranstaltung 314TEST000 Testlehrveranstaltung (8UE FB, SS 2011/12)

Halbtage 2
Gewichtung 100%
Leiter/in
Name Halbtage
n 2] &
Lehre /
LF AbgTyp Name = %j}; Akfon  Beaufr, Druck

vV BL oholwes, Ervet, Dipl-Pid. Prof. 4 UE lita & #| &
v BL TR M 4UE ltb & 72| &

Priifer  { Hinzufligen

Name

Rankl, Martin 5|

,Personenzuordnungen-Lehrende hinzufigen” In diesem Fenster wahlt man die Schaltflache ,weitere Person

hinzufligen” aus.

Personenzuerdnungen - Lehrende hinzufiigen |

Name

Organisation ) a1a @ eigene Organisation [3410] und Untergeardnete

Personengruppe @ Bedienstetefr

Planstellen

weltere Personen hinzufigen |I

Index: ABCDEFGHIJKLMN

o
1
1o
1=
=
1=
IN

“i Suchen Abbrachen/Schliefien

1

5 Seite|1 2 von2 &

Dauer LA-
Hinwels LE  AbgTyp Name (UE) Tip Sorierung
(] AR BL Bwwwiweger. Anton. Mag.
, Je nach Bedarf erstellt man nun eine neue Person oder eine neue Planstelle.
ersonenzuordnungen | n . . . .
Zunachst wird man aufgefordert, die Datenbank auf bereits vorhandene
Aktionen Personen zu durchsuchen. Man bestatigt diese Meldung mit ,,OK“

Person erstellen
Studentin dbernehme

Planstelle erstellen

l

Bitte Uberprifen Sie mit "Suche", ob die neu
anzulegende Person nicht schon als PH
NOE-Bedienstete(r) oder Studierende(r) vorkommt!

Lok

Ra Letzte Anderung: 04.10.19
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PH-NO

Anleitung fur den Bereich Fortbildung

Lehrende, Leiter/innen, Priifer/innen hinzufiigen

Fortbildung D4 IT |

Personen - Stammdatenerfassung

Familien- oder Nachname |\

Vomame

Akad. Grad
Amitstitel
Sonstige Titel
Geburtsdatum
VersicherungsNr.

‘Geschlecht

tife | PHERIIE

@ Aklion Personensuche

Hinzufiigen/Laschen

Hinzufilgen/Léschen

Hinzufilgen/Léschen
T Format TTMMILL
Format: x0oTTMMIJ

weiblich & mannlich

E-Mail

1. Staatsblrgerschaft | Osterreich (AT)

2. Staatsblrgerschatt |

Ll

Erreichbarkeils-Adresse | Osterreich (AT)
Bld. - PLZ - Wohnort

Strake, Hausnummer

]l

2.Adresse (optional) |

Bld. - PLZ - Wohnort |

Strafke, Hausnummer

|

H

Speichern Abbrechen

(1) Uber die Personensuche sollte man
sich zunachst absichern, ob eine
Person wirklich noch nicht erfasst ist.

(2) Geben Sie nun die Daten der
Person ein.

(3) Schlieen Sie den Vorgang mit der
Schaltflache ,Speichern” ab.

Letzte Anderung: 04.10.19
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PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung Ziele und Inhalte zuordnen

Ziele und Inhalte zuordnen

alle LVs des Sommersemesters (gefiltert), gruppisrt nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahil: 1

LV=Nr Zeit Titel Dauer  Arl ECTS PAVDr LV alle neue gem. Stalus  Gew. Grp.  Grp.Anz. TN(WLNGrp(oL}  Vortr. [gen.UE | zust.UE / (Teiln ILAnmeld.) Teiln.
ort (UE) Credits Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgklabgh | abgeh.UE / Teiln. ] (Mitwirkende} (Betreuend
[Testooo | alle =l alle x| | =l | = Jane = alle = alle k|

=4

314TEST000- § Testlehrveranstaltung B UE FB 12 GP. NEU @& ' 100 12 ) RankIM[L],
NEU Rankl M [ 8UE/itb ] €2

Klickt man in der Lehrerhebungsliste auf den Titel der Lehrveranstaltung, so kénnen die Ziele und Inhalte der
Lehrveranstaltung eingegeben werden. Hier sind auch die Unterlagen zur Lehrveranstaltung upzuloaden.

314TESTO00 125 SUE FE Testiehrveranstaltung | e PHENIES
i Sprache Deutsch Enalisch
LV - Bearbeitung i

LTyp: Frtdung Soon b e (1) und (2) Eintragungen in diesen Feldern
e werden durch das Dokument“Checkliste”
(111.2.2-010-02) festgelegt.

Speichern Abbrechen |
pierene 28R ﬂle\Tes:\shrveransla\lung1 (3) Geben Sle hler dle LernZIe|e zur
e Y Lehrveranstaltung an.
— nﬁ(:: gcnbi\dungsveranstaltu ng
q im Semester 2012 - wird nicht angeboten (LV-Status: geplant) (4) In der FOth|dUI’]g Wll’d Immer der
angavenzurAbtaltung Beurteilungsmodus ,immanenter
©) Prifungscharakter” festgelegt.
(5) Klickt man auf das Bleistiftsymbol, so
kénnen Unterlagen fur diese
a0 zeken Lehrveranstaltung hochgeladen werden (1
(enwares Konniices) Datei pro Bleistiftsymbol max.10 MB pro
. rmaa Zeichen frei Datei).
O Alternativ dazu kann auch eine Internet-
I— Adresse angegeben werden. In der sich
T o6ffnenden Oberflache kann auch festgelegt
i oo werden, fUr wen diese Unterlagen zur
Verfligung gestellt werden (Teilnehmer der
N T T LV, identifizierte Benutzer, anonyme
Benutzer).

1000 Zeichen frei

Angaben zur Priifung
Bourtelungsschema [schrftich 1 @ Be@:lj:i;::g el:!nrmatinnstypen

(Bewertungsmethode, Priifungsmodus)

Eingabe der WWW-Adresse fiir LV-Unterlagen

1000 Zeichen frei .
Priifungstermine & Anmeldung WWW-Adresse [http:/1
Datel-Upload fr LV-Unteriagen

1000 Zeichen frei

Anzahl der Prlilungss;evmi'ne Datei Upload | Durchsuchen... |
im Semester (mehrere Dateien bitte in eine ZIP-Datei verpacken)
D — Zugang zur Datei |Teilnehmerinnen der LV =l
Empfohlene Fachliteratur Speichern Abbrechen
e (6) Hier kdnnen Anmerkungen eingegeben

’ @ werden. Sie sind fur die Studierenden
e . sichtbar (z.B.: Kamera mitnehmen, festes
e Schuhwerk...).
interaktive Beispiele/Experimente

(7) SchlieBen Sie Ihre Eingaben ab, indem Sie
auf , Speichern” klicken.

Weitere Informationen
Zusatzinformationen 2
E e ?
Virtuelle Sprechstunden/Kontakt
Exkursionen 7
erganzende Veranstaltung ]

Anmerkung @

2000 Zeichen frei

@ | Speichern | Abbrechen
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PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung LV Kategorien-Basisinformationen

LV Kategorien-Basisinformationen
Wichtige Hinweise:

Die angeflihrten Kategoriengruppen mussen sorgfaltig ausgefullt werden, da sie u.A. fir die Abrechnung
ausschlaggebend sind!!

Durch die genaue Angabe der LV-Kat. wird eine sinnvolle Suche der Lehrveranstaltung erst maoglich!

Laut Auftrag durch das Bundesministerium, sind beim Anlegen von Fortbildungsveranstaltungen bei allen
Lehrveranstaltungen die vorgesehenen Kategorien verbindlich zu verwenden und entsprechende
Eintragungen (mindestens 1, hdchstens 4 Eintrage) vorzunehmen.

Fast alle LV Kategorien kdnnen zur Suche in der Suchmaske herangezogen werden.

Vor der Eingabe der LV-Kategorien sind die Kategorien mit der Departmentleitung absprechen bzw. bei der
Eingabe Rucksprache halten.

Zielgruppen:

In Zielgruppen wird angegeben, fur welchen speziellen Wirkungsbereich der Lehrer Art Lehrer
diese Lehrveranstaltung relevant ist.

Schularten

Eine Lehrveranstaltung kann gewissen Schularten bzw. Schulartengruppen zugewiesen werden.
Dadurch wird die Suche nach diesen Kriterien ermdglicht.

Inhaltliche - Gberfachliche Kategorien

Gliederung nach Facherubergreifenden Begriffen bzw. nach Inhalten die in allen bzw. mehreren Fachern
vermittelt werden. ( Unterrichtsprinzipien, Werte...) Bereiche die den Lehrerberuf bzw. das pad. Umfeld
betreffen.

Fachbereiche
Aus den folgenden Fachbreichen muss pro Lehrveranstaltung ein Bereich ausgewahlt werden.

e Fachbereiche(APS/AHS):Gegenstande, die in den Pflichtschulen und in den genannten
Schularten unterrichtet werden. Inmanchen Fallenn werden die genannten Gegenstande
auch uUbergreifend oder integrativ unterrichtet.

e Fachbereiche(BS/BMHS):Gegenstande, in den Berufsbildenden Schulen und in den Berufsbildenden
Mittleren Schulen unterrichtet werden. In manchen Fallen werden die genannten Gegenstande auch
Ubergreifend oder integrativ unterrichtet.

e Fachbereiche(Agrar):Gegenstande, die in den Landwirtschaftlichen Schulen unterrichtet
werden. In manchen Fallen werden die genannten Gegenstande auch Ubergreifend oder
integrativ unterrichtet.

Fachbereiche(Rel)

Gegenstande, die den Bereich Religion und Ethik abdecken. In manchen Fallen werden die genannten
Gegenstande bzw. Bereiche auch Ubergreifend oder integrativ unterrichtet.
Organisationsformen

Mit dieser Kategoriegruppe wird beschrieben, wie diese Lehrveranstaltung organisiert ist. Es wird die
Organisationsform der Lehrveranstaltung beschrieben. Nicht zu verwechseln mit den Organisationsformen,
die im Unterricht verwendet werden. Typische Beispiele: Bezirksbezogene Veranstaltungen

Kostenstellen

e Mit den Kostenstellen wird beschrieben, aus welchen budgetaren Mitteln (Tépfen) diese
Lehrveranstaltung finanziert wird. Hier ist es auch maglich, die prozentuelle Verteilung des
Finanzierung festzulegen (Prozentangabe)

¢ Die Kostenstellen liefern die Lohnarten fur die Abrechnung und flieBen direkt in den Bundeshaushalt
ein. Ohne Eintrag der Kostenstelle bzw. der Kostenstellen ist die Abrechnung der Honorare nicht
moglich.
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PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung LV Kategorien-Basisinformationen

Bundesweite Lehrveranstaltungen

e An allen PHs die in der Oberflache angehakt werden, ist die Lehrveranstaltung sichtbar. Die
Prozentangabe ist zu vernachlassigen. (Zur Lehrveranstaltung anmelden kann man sich aber nur an
der PH, wo diese Lehrveranstaltung tatsachlich erstellt wurde).

Finanzierung
Die Finanzierung muss immer mit der Departmentleitung abgesprochen werden!

Diese Kategoriengruppe wurde eingefihrt, um Auswertungen in Richtung der Verwendung der einzelnen
Budgetanteile durch die Padagogischen Hochschulen zu ermdglichen.

Diese (nach auBen unsichtbare) Kategoriengruppe wird fir Auswertungen im Rahmen von
BerichtlegungsmaBnahmen benétigt, ebenso steht sie den Hochschulen fur interne

ControllingmaBnahmen zur Verfligung.
Folgende Kategorien stehen in dieser Gruppe zur Auswahl:
Anteil bundesweite/zentrale Abstimmung:
o0 Bundesweite FWB-Veranstaltungen
® Anteil landesweite Abstimmung:
o Landerspezifische/regionale FWB-Veranstaltungen
0 SCHILF/SCHULF
e PH-autonomer Anteil
e Zusatzfinanzierte Veranstaltungen
e Ganz oder teilweise fremdfinanzierte Veranstaltungen
Zu den beiden letzten Kategorien wurden von BMUKK folgende Definitionen festgelegt:

Definition ,, Zusatzfinanzierte Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen: Bei zusatzfinanzierten
Seminaren handelt es sich um Veranstaltungen, die eine zusatzliche Finanzierung Uber den Bund erhalten.
Die (Teil-)Finanzierung erfolgt nicht Gber das regulare Fortbildungsbudget, sondern Uber ein meist zeitlich
befristetes Sonderbudget. Beispiel dafur ist:

e ESF-finanzierte Veranstaltungen: 46% der UT 7-Kosten werden Uber den europaischen
Sozialfonds refundiert, wenn Fort- und - Weiterbildungsseminare bestimmte Schwerpunkte zum Inhalt
haben (z.B. Bekampfung der Dropoutproblematik, Lernerfolgsférderung, integrative
Berufsausbildung). Diese Zahl muss auch unbedingt bei den Kostenstellen angegeben werden.

Definition ,Fremdfinanzierte Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen“:

Fremdfinanziert sind jene Seminare, wo externe Sponsoren (wie z.B. Firmen) Kosten (z.B. von Vortragenden)
Ubernehmen. Der Bund kann niemals als externer Sponsor auftreten.

Statistik BBS

Hier wird der prozentuelle Anteil, der in den Kostenstellen bereits differenziert wurde, nochmals
genauer aufgeteilt

HTL: auf Hohere Technische Lehranstalten

HAK: Auf Handelsakademien

HUM: Auf die Humanwissenschaftlichen Hoheren Lehranstalten (z.B.: HBLA f. Tourismus...)
Ubergreifende Veranstaltungen: Wenn alle berufsbildenden hdheren Schulen diesen
Bereich gemensam finanzieren.

BP_Kostenstellen

Die Angaben in dieser Kategorie dienen lediglich zur statistischen Auswertung. Sie haben keinerlei
Einfluss auf die Abrechnung.
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PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung LV-Kategorien zuordnen

LV-Kategorien zuordnen

Wozu LV-Kategorien gebraucht werden und welche LV-Kategorien eingegeben werden mussen, entnehmen
Sie bitte dem Dokument/dem Abschnitt ,LV-Kategorien-Basisinformationen®.

Zur Eingabe der LV-Kategorien klickt man zunachst auf die Zahl in der Spalte ,,LV Kat” in der
Lehrerhebungsliste.

T Dumn |10 UAs T LT UUU Umir coUreUs ] e e
alle LVs des Sommersemesters, gruppiert nach WIS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 96
LV-Nr Zeit Titel Dauer At ECTS PMWIDr LV alle neue gem. Status Gew. GIp.  GrpAnz.  TN(WL)Grp(oL) Vortr. [gen.UE | zustUE / (Teiln it/
or (UE) Credits AL TSThtus LV Abh. M G Gr. gen|zgklabgh | abgen.UE / Teiln. ] (Mitwirl
314TESTO00 S Testlehrveranstaltung 8 UE FB ﬁ NEU @ 100 12 0/o RankIM [L],
Rankl M [ 8UENlitb | €3

Im nachsten Fenster klickt man auf ,,Neue Zuordnung erstellen”

‘B ph-online.ac.at | https://qsys.ph-online.ac.at/ph-noe/LV_KATEGORIEN.detailLVKategorien?pStpSpNr=164214
anline

neue Zuordnung erstellen

314TESTO00 125 8UE FE Testlehrveranstalung |

Akt
Lehrveranstaltungskategorien ______—_———_"' on

Status: @ rsgeM\ﬂr\gE Zuordnungen gefunden i
RegelverstoB wenigstens 1 bis maximal 4 Zuordnungen erforderlich aus [Zielgruppen]: 0 Zuordnungen
Regelverstof: wenigstens 1 Zuordnungen erforderlich (unbegrenzt viele) aus [Schularten]: 0 Zuordnungen

Regelverstol: wenigstens 1 bis maximal 4 Zuordnungen erforderlich aus [Kostenstellen]: 0 Zuordnungen
Regelverstol: wenigstens 1 bis maximal 2 Zuordnungen erforderlich aus [Finanzierung]: 0 Zuordnungen
Regelverstof: wenigstens 1 Zuordnungen erforderlich (unbegrenzt viele) aus [Inhaltliche - (iberfachliche Kategorien,
Fachbereiche(APS/AHS), Fachbereiche(BS/BMHS)), Fachbereiche(Agrar)), Fachbereiche(Rel))]: 0 Zuordnungen
Regelverstol: wenigstens 1 bis maximal 4 Zuordnungen erforderlich aus [Organisationsformen]: 0 Zuordnungen

Kategoriengruppe / Kategorienelement
Name Prozent

©2012 Pa jische Hochschule 5 Alle | QSYSTEM-PH-Oniine-PH-NOE powered by CAMPUSonline® | Fecdnack

Im nachsten Fenster werden die Kategoriengruppen angezeigt. Man klickt auf die oberste Kategoriengruppe

314TEST000 125 BUE FB Testiehrveranstaltung | Hilie Parameter PH ETYIENS

Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategoriengruppe wéhlen

sitte wahlen Sie eine Kategoriengruppe:

F

s Schufarten

# Inhaliliche - tiberfachliche Katégorien
« Fachbereiche{APS/AHS]

« Fachbereiche(BS/BMHS]

= Fachbereiche(Agrar))

+ Fachbereiche(Rel))

+ Organisationsformen

* Kostenstellen

* Bundesweité Lehrveranstaltungen
« Finanzierung

 Statisitk BBS

+ BP Kostenstellen

Nun werden die einzelnen Kategorien angehakt. Danach klickt man auf ,,Speichern & Weiter”

314TESTO00 125 BUE FB Testienrveranstatung | Hilie Parameter PH EXIIITE

Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategorienelemente wahlen

Speichern & Weiter Speichern & Schliessen Abbrechen 4
- Bei kleineren Bildschirmen@
nach unten scrollen

) Administratorinnen

) ARGE-Leiterinnen

[ Beraterinnen

) Beratungslehrerinnen

) Bildungsberaterinnen

) Fachbezogene Bildungsmanagerinnen

& Fachkoordinatorinnen

) Fremdsprachenlehrerinnen fiir Arbeitssprache im Unterricht
) Genderbeauftragte

) Abteilungsvorstande und Werkstatteplgiter
& alle allg.bildenden Schulen @ Kategorien auswahlen

Nun erscheinen die Kategorien der nachsten Kategoriengruppe...

Wichtig: Erscheint die Zahl der LV-Kategorien in roter Schrift in der Lehrerhebungsliste, dann
wurde mindestens eine notwendige Kategorie vergessen! (s. Abbildung weiter oben: Die Ziffer ,,0“
wird rot angezeigt, weil noch keine LV-Kategorien bei dieser Lehrveranstaltung eingetragen wurden)
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Anleitung fir den Bereich Fortbildung

Dienstauftragsverfahren(DAV) - Uberblick

Dienstauftragsverfahren(DAV) - Uberblick
—

“E’ An- und g Befassungszeitraum 2 Nach der Befassung Eine Beginn
3 Abmeldung 5 2 Woche der
T o ] vor Lehr-
] -‘q-‘; ‘@ Veran- | veransta
N N f stal- Itung
g 3 3 tungs-
= ° e beginn
3 £ ;
- c w
S <
T
Q
T
c
w
5 Zeitpunkt des Empfohlener Zeitraum: 4
Q Anmeldeendes wird Dauer der gesamten Wochen
g zentral festgelegt. Befassung: In Ausnahmefallen
° 15 Werktage. reichen 14 Tage Teil-
> In Ausnahmefallen: (Fix festgelegt, kann nicht
= Anmeldeende so verandert werden) nehmer-
] wahlen, dass es auf /innen
2 einen Sonntag fallt. erhalten
] Grund: Nur ein ein auto-
S Wochenende im matisierte
s Befassungszeitraum s Erinner-
E ungs-Mail
Absage von Lehrveranstaltungen bzw.
Lehrveranstaltungen Es kénnen keine Termine kdénnen abgesagt
und Terminen Lehrveranstaltungen oder werden
technisch maglich. Termine abgesagt werden.
S (Ist nur in
g Ausnahmefallen
] sinnvoll)
a
<
S Teilnehmer/innen Es kénnen keine Teilneh- | Teilnehmer kénnen mittels
c kénnen von Teilnehmer/innen durch mer sDAV (auf Antrag der
-E zustandigen Mitarbeiter der PH werden Direktionen per E-Mail) in
o Bediensteten auf die aufgenommen werden. auf Lehrveranstaltungen
£ Warteliste gesetzt Fixplatz aufgenommen werden.
S werden. ver-
£ schoben Ausnahme:
) eDAV und sDAV sind oder
= maoglich. Teilnehmer abge- Aktive nicht
S muss in der DAV- lehnt und Genehmigung der
> Datenbank in der erhalten Teilnahme durch die
g Schule die Funktion ein E-Mail Dienstbehdrde
£ Lehrer/in besitzen
£
S
=4
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PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Dienstauftragsverfahren(DAV) - Uberblick

Dienstauftragsverfahren aus der Sicht der Studierenden

Es glb 3 Optionen bezlglich des Diensauftragsverfahrens (DAV):
elektronischer Dienstauftrag (eDAV): Der Studierende erhalt die Genehmigung zur
Teilnahme auf elektronichem Weg durch die vorgesetzte Dienstbehdérde (Direktion, BSR,
LSR). Der Studierende muss in der DAV-Datenbank die programmespezifische Funktion
,Lehrer/Lehrerin” besitzen.

« schriftlicher Dienstauftrag (sDAV): Er wird durch die vorgesetzte Dienststelle erteilt
(Direktion, BSR, LSR) Der Studierende muss in der DAV-Datenbank die
programmspezifische Funktion , Lehrer/Lehrerin” besitzen.

« ohne Dienstauftrag (oDAV): Der Studierende holt keinen Dienstauftrag ein. Er hat
dadurch keinen Anspruch auf Reisekostenvergltung. Die Teilnahme an der
Fortbildungsveranstaltung scheint in der DAV-Datenbank nicht auf. AuBerdem existiert kein
Versicherungsschutz. Diese Option muss vom Mitarbeiter aktiv ausgewahlt werden (s.
Gruppen) und darf nur in Ausnahmefallen verwendet werden. Genaue
Bestimmungenfindet man im Dokument , Checkliste” (lIl,2,2-010.2)

Dienstauftragsverfahren aus der Sicht der Mitarbeiters an der PH

Lehrveranstaltungsgruppen in der Fort- und Weiterbildung (also auch in Lehrgangen) mussen
grundsatzlich als DAV-Gruppen angelegt werden. Aus 2 Optionen kann gewahlt werden:

» Dienstauftragsverfahren mit maximal n (DAV_MAX) Teilnehmer/innen je Dienststelle:
Pro Dienststelle werden maximal n Teilnehmer bevorzugt gereiht. Diese Option ist die
Standardoption, die bei der Anlage von DAV-Gruppen verwendet wird.

» Dienstauftragsverfahren mit genau n (DAV_GENAU) Teilnehmer/innen je Dienststelle:
Gruppen mit der festegelegten Teilnehmeranzahl werden bevorzugt gereiht. Dies kann in
Lehrveranstaltungsgruppen eingesetzt werden, wo eine genaue Anzahl oder eine
Mindestanzahl von Teilnehmer/innen aus einer Dienststelle (Schule) gewinscht wird.

Die Verwendung der Option , Dienstauftragsverfahren” ist nicht mehr zulassig.
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Gruppen in FB-Lehrveranstaltungen anlegen

1. Schritt:
Um Lehrveranstaltungsgruppen anzulegen, klickt man auf die Gruppenzahl in der Lerherhebungsliste.

alle LVs des Sommersemesters (gefiltert), gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1
LV-Nr Zeit Titel Dauer Art ECTS PMW/Dr LV alle neue  gem. Status  Gew. Grp. Grp.Anz. TN(WL¥Grp({oL) Vortr. [gen.UE | zustUE / (Teiln.ItAnmeld.) Teiln.

Ort (UE) Credits Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgklabgh | abgeh.UE ! Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreuer
|Testooo | ate | alle x| | =l | x| fane = alle | alle =
314TESTO00 S Testlehrveranstaltung 8 UE FB 12 GP, NEU @ 100 R I

NEU RECLW, el

H . 314TEST000 128 BUE FB Testiehrveranstaltung ] online]

2. Schritt: ey

Im folgenden Fenster ,Teilnehmerverwaltung - finekmer apyaliune " D e it e
Gruppenliste” klickt man auf ,neue Gruppe
aktivieren/erstellen”.

Information:

Hier kénnen Sie die Teilnehmerverwalfung 2u dieser Lehrveranstaltung durchfiihren und damit Studierenden die Anmeldung zur
Tellnahme an dieser Lehrveranstaltung in QSYSTEM-PH-Online-PH-NOE ermbglichen. Dazu Ist zumindest eine
Teilnehmergruppe anzulegen.

Detaillierte Informationen finden Sie unter 'Hilfe' (rechts oben im Fenster).

ezmzPiﬂwwm‘:bﬂ:‘ o e e 3 \osvsremwnmmfpnfrwzwwmenwcmwsvnlm«awlméw
3. Schritt:
|m folgenden Fenster kann man ZWiSChen 3 314TESTO0O 125 BUE FB Testiehrveranstaliung | BTl onling
(@) ptionen Wa hlen E Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe aktivieren/erstellen
+ Standardgruppe aktivieren: Diese Bitte wahlen
Option wird in der Fortbildung in ganz - ,
. - . mehrere weitere Gruppen anlegen
SpEZIenen Fa“en VerwendEt- Dle ~ eine weitere Gruppe pro Vortragenden erstellen

Standardgruppe beinhaltet grundsatzlich

alle Gruppenmitglieder der feter Ebrechon

Lehrveranstaltung. ;

Faustregel: Niemals Information:.~ / ; ;
Sta nda rdg ru ppen ve rwenden . Ist geplant; alle Teilnehmerinnen in einer Gruppe zusammenzufassen, was den Regelfall darstellt, so sollien Sie die

Standardgruppe aktivieren. Diese wird danach unter dem Gruppennamen 'Standardgruppe’ angezeigt:
. meh rere Weite re G ru ppen a nlegen H Ist vorab die Aufteilung der Teilnehmerlnnen in mehrere Gruppen geplant, wird empfohlen, dal Sie mehrere weitere Gruppen
anlegen, deren Namen frei wahlbar sind. Mit der Option eine weitere Gruppe pro Vortragenden erstellen kénnen Sie die

D | ese Optlo n ISt d | e Sta nd a rd OptIO n be | M | Erstellung von Gruppen gegebenentalls schneller erreichen.
E rSteI | en von G ru p pen in d er FOrtbl | d u ng . | Detaillierte Informationen finden Sie unter 'Hilfe' (rechts oben im Fenster).

+ eine weitere Gruppe pro Vortragenden erstellen: Diese Option kann gewahlt werden, wenn pro
eingetragenen Vortragenden genau eine Gruppe angelegt wird.

Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”.

4' SChritt: . 314TEST000 128 BUE FB Testishrveranstaltung | e PH EINITS
Es 6ffnet sich das Fenster , Teilnehmerverwaltung - Tollnehmerverwaltung - neue Gruppe aktivi o Auian_nese Gruppe oo cupeuro |

Neue Gruppe aktivieren”, in dem Sie zu allererst
das Reihungsverfahren auswahlen.

Gruppenname |Gruppe 1

Wahlen Sle entweder' max. Teilnehmerinnen (leer = unbeschrankte Anzahl)
. . . von ) .
«  Dienstauftragsverfahren mit maximal n oz = Unrzsit [0000(070) | Gruspeniste
Te||nehmern Je D|enstste”e (Standard_ :i\fnbl-e\grrﬁgle:g?m‘n;rgﬁs;;x\%ib\)ﬁmme\dungdurchTeilnehmererlaubl(ew\.
AUSWahI) 01.01.2008 - unbegrenzt von 00:00 bis 00:00
bis [19012009 [F] Format: TTMmMasy Uhrzeit: 23:59:59
Ode r Web ANmeldung nicht erlauben
+ Dienstauftragsverfahren mit genau n °‘5W — IhII eI Cirerip SIED
. . - icht
Teilnehmern pro Dienststelle (In Fallen wo e
man pro Dienststelle eine genaue Warieliste | Rei
Teilnehmeranzahl bevorzugen mochte) et et

Dienstauftragsverfahren (petaiis)

_ Dienstauftragsverfahren mit maximal n Teilnehmerinnen je Dienststelle (Details)
_ Dienstaufiragsverfahren mit genau n Teilnehmerinnen je Dienststelle (Details)

Die Optionen ,Anmeldezeitpunkt” und , Dienstauftragsverfahren“ werden in der Fort- und
Weiterbildung nicht verwendet.

Durch Aktivierung einer DAV-Option andert sich das Eingabefenster und nun kénnen Daten eingegeben
werden.
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Anleitung fur den Bereich Fortbildung

Gruppen in FB-Lehrveranstaltungen anlegen

5. Schritt:

SAIFIWDANG2 19 AU P8 Rgte S s Dy | st |

s paan=e PHEIRE
e e e G|

- neue Gruppe tellen

Gruppenname

max. Teinehmeninnen (gepiant)
max. Teinehmerinnen pro Dienststelle
Teiinahme

Waneliste

Quartier

SPO-Filter

oragendelr

Gruppe 2

—
—

Anmeldung

o9

[Z] Fome Trvman Ubrzeit[02:4s (070) -] @ Gruppeniiste @
bis. [E] Fame Traman Uhezeit: 23:59:58

(L web Anmetdung richt eauiben @
Abmeldung

wie Anmekdeendedarum

‘Web ABmeidung nicht eriauben

Teinehmerbefassung
inen Tag nach Anmeldeendedatum

von

Reihungsvertahren

\ - ) Anmekdezeftpunit (s

\_) Dienstauftragsverfahren (pemss)
(® Dienstauftragsverfahren mit maximal n Teilnehmerinnen je Dienststelle o)
) Die mit genau n

e Dienststelle (oo
Zeitraum, in dem Studierende automatisch von der Warieliste auf einen frewerdenden Fixpiatz nachricken

nach Befassungsende
Wahibarkeit je DA-TYp
wahibar DATYpen

[ omme

ohne Angabe der
Anzeige der wanelistenposition for Tednehmerinnen
) immer

=0 [E] wormae Trwman Uhizeit [0s:00 -

500 Zeichen frei

ischer Test auf
L) Anmeidung nur tiber Ummeidung von einer anderen erlauben

) stuenrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 emogichen

DO0R

| Quartenwunsch muss gewstit werden

1000 Zeichen frei

nur Studierende der SPOs.

1000 Zeichen frei

001, 110 Fachbersich Duale Berufsausbidung sowie Technik und Gewerbe, Allgemein|
001, 111 Fachbersich Duale Berufsausbidung sowie Technik und Gewerbe, Allgemeein
001, 112 Fachbersich Duale Benufsausbidung sowie Technik und Gewerbe, Aligemein
001, 320 Fachbersich Duale Benufsausbidung sowie Technik und Gewerbe, Fachtheo
001, 321 Fachbersich Duale Benufsausbidung sowie Technik und Gewerbe, Fachtheo
001, 322 Fachbersich Duale Benufsausbidung sowie Technik und Gewerbsshggtheo

Auswahl aufheben

fokgendein Vortragende/n zuordnen
[ o
[ wiwirkende den gewahiten voriragenden zuordnen

Speichern Abbrechen

PwETE By CAMPUSORINES | gz | Emmt

(1) Wenn man mochte, kann der Gruppe eine
Bezeichnung zugewiesen werden

(2) Die maximale Anzahl, der Teinehmer/innen
in dieser Gruppe.

(3) Wie viele Teilnehmer/innen sollen pro
Dienststelle bevorzugt gereiht werden?

(4) Datum des Beginns der Anmeldefrist. Das
Kalendericon daneben dient zur
Datumseingabe.

(5) Uhrzeit des Beginns der Anmeldefrist.

(6) Datum des Anmeldeendes. Ab diesem
Datum beginnt die Befassungsperiode.

(7) Hakchen aktivieren, wenn keine
selbstandige Anmeldung Uber PH-Online
maglich sein soll. Diese Einstellung verwendet
man bei Gruppen mit geschlossenen
Teilnehmerkreisen.

(8) Dieses Hakchen bleibt in der Regel
deaktiviert.

(9) und (10) An diese Einstellungen im
Normalfall nichts verandern

(11) Immer die Option , Nie“ verwenden
(12) Das Hakchen immer deaktivieren.

(13) Wenn in dieser Gruppe ein Quartier oder
die Wahl eines Quartiers zwingend notwendig
sein soll. (z.B.: Schikurs...)

(14) und (15) Nahere Angaben zum Quartier
bzw. die anfallenden Kosten.

(16) Hier kann durch Klick auf die
Studienkennzahlen diese
Lehrveranstaltungsgruppe auf gewisse Studien
eingeschrankt werden.

Achtung! Es kdnnen dann nur Studierende, die
dieses Studium belegt haben teilnehmen.
Daher wird dieser Studienfilter imi Normalfall
nicht verwendet. Mit der Schaltflache ,,Auswahl
aufheben”, kénnen die Filter zurickgesetzt
werden.

(17) Durch Aktivierung der Hakchen mussen die Vortragenden der Gruppe zugewiesen werden.

(18) Klicken Sie auf ,,Speichern”, um ihre Eingaben in der Datenbank abzuspeichern.

Letzte Anderung: 04.10.19
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Anleitung fur den Bereich Fortbildung

Festlegen von Terminen (Fortbildung)

Festlegen von Terminen (Fortbildung)

1. Schritt: Zur Termineingabe wechseln
In die Terminverwaltung gelangt man durch folgende Schritte:

1. Auf die Gruppenzahl in der Lerherhebungsliste klicken:

12°GP,
NEU RankI ML ],
Rankl M [ 4UE/ii

alle LVs d wis, LV=Nr - Anzahl: 96
LveNr Zeit Titel Dauer At ECTS PMW/Dr LV alle neue gem. Status Gew. Grp.  Grp.Anz.  TN(WL)Grp(oL) Vortr [gen UE | zustUE / (Teiln It Anmeld.) Teiln.

) (UE) Credits Kat. Status LV Abh M Gr. genlzgklabgh abgeh.UE / Teiln. ] (Mitwirkende) (Betreuende} Or\l
314TESTO00 S Te 8UE FB NEU @ 100 12 02 ArlnerE[4UE/\||a]

ith] €2

2. Auf das Uhrsymbol in der Gruppenliste klicken:

314TEST000 125 BUE FB Testiehrveranstaltung | wire | PH IR
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste
e G 2 Ue i Tomine) v G . st gt i
2 s [ e (5]
oo
Gruppe 1 12* /0 / 0 24.05.12,02:00 / 31.05.12,23:59 v 31.05.12,23:59 ~ 31.05.2012 DAV_MAX 0 00/0.0/8 @ J Rankl M[LO|0],
Rankl M[4]0]
Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich
Gruppe 2 0 / 0 2505.12,00:00 / 26.05.12,23:59 v 26.05.12,23:59 ~ 27.05.2012DAV_MAX @ © 00/0.0/8 @ ArtnerE[4 (0]
Quartierinformation: kein Quartierwunsch maglich
3. Es koénnen nun entweder Einzeltermine oder Terminserien angelegt werden:

314TESTO00 Testiehrveranstattung (8UE FB, SS 2011/12) |
Lehrveranstaltung

neuer Einzeltermin neue Terminserie Hxport
Termin: e
n) kopieren

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Lehrveranstaltungstermine EnTeilnehmer

Teilbeurteilungen Konfigurieren
Ansicht Info zu Emailbenachrichtigung

314TESTO000 Testlehrveranstaltung (8UE FB, $S 2011/12)
Gruppe ¥
Tag Datum (¥ ¥) von ¥ bis ¥) Ort ¥) ) Ereignis ¥) Termintyp ¥ UE (abg/agh) Anmerkung interne Bemerkung Serie
Keine Termine gefunden.

Vielleicht finden Sie Termine wenn Sie andere Filtereinstellungen verwenden (siehe Icon [T im Kopf der Tabelle).

2. Schritt: Termin erstellen

in dieser Anleitung wird die Anlage
eines Einzeltermins beschrieben.
Die Eingabeoberflachen sind aber
nahezu ident.

Klickt man auf ,,neuer Einzeltermin,
so Offnet sich das Fenster
»Lehrveranstaltungstermin®

Wenn man Termine in einem Raum der PH festlegen mdchte, dann kann man freie Raume Uber die
Applikation ,,Suche freie Ressourcen” auswahlen. Diese Eingaben werden dann in die Terminmaske

Ubernommen.
Terminmaske vornehmen.

Bitte beachten:

In diesem Fall wirde man mit dem 4. Schritt beginnen und dann allfallige Erganzungen in der

festgelegt.

der PH befinden. Externe Orte kdnnen

* Raumtypen: Fir alle Raumlichkeiten der PH sind Raumtypen
« Gebaudebereiche: Hier sind Gebaude erfasst, die zur PH gehdren.
 Externe Orte: Das sind Orte, die sich nicht im Hauptgebaude
nicht reserviert werden. Dazu gehdren u.A.:
«  E-Learning-Plattform der PH NO
e Seminarraum laut Aushang
« Externe Organisationen, sind Orte die nicht zur PH Tm——

gehoren. Das kdnnen beispielsweise Schulen
(bevorzugt Partnerschulen), Seminarhotels, oder auch
Treffpunkte sein. Die Raumreservierung muss mit den
zustandigen Personen der jeweiligen externen
Organisationen abgeklart werden.

Ist eine externe Organisation im Programm nicht auffindbar,
kann man diese externe Organisation anlegen lassen.
Verwenden Sie dazu das Formular ,,Ext. Organisation melden*
in lhrer Visitenkarte.

Auswahi_Detailansichi

Her [, il

EMail 1 ti@ph-noe ac.at
Homepage -

]
Telefon PH NOE +443 (0) 2252188570 ¥
Mobil ++43 664 $8- 72 2
Postadresse 3400 D4: Department fi Informationstechnologie. E-Leaning, E-Office
2500 Baden bei Wien, Mahigasse 67 (Department 4/ IT-Informatik-eL earning)

Ressoegn
© Anleitungen

?

f Eunktinen f

Q Lsezeichen
il Terminkalender
1 personiche Einstellungen

Sprechstunde Termine

Stammdaten Anzeigen

Dlensis
S Kennwort indern
& Seminare des PI (Altsystem-APS)

Forschung & Letre
AR LV:Erhebun
altLehrveranstaltungen

 Meine Prifungstermine

Studium
@ Abschiussarbeiten

— Periodikum melden 5 Bx_Organisation melden

¥ Prifungsmanagement
(B Veraitentichungen

[H MDL-Kontrolle:
Bl Suche freie Réume
. Webmail PH-NO

Letzte Anderung: 04.10.19 leh_fb_v4.0dm
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PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Festlegen von Terminen (Fortbildung)

0D00DOTest Test (4UE FB, S8 201314) |

(1) und (2): Hat man auf die

Lehrveranstaltungstermin

Neuen Termin erstellen richtige Gruppe geklickt,dann
mussen hier keine
Let ing 00D000Test Test (AUE FB, S5 2013/14) Veranderungen vorgenommen
swere cruppet (D ® werden.
Ereignis | Abhaltung 3%
ot Sehmellsuche @ (3) Stellen Sie zunachst im
Filter | Bibliothek N6, Filter die Raumtyp oder den
Ressource | gitte wahlen... 16 Gebaudebereich ein.
Berechtigungsprofil | Bjtte wihlen Sie eine konkrete Ressource aus. | @
Details (kein Ort ausgewahit) (4) bzw. (5) Suchen Sie nun den
patum SereniP. © Einzeltermin © tésﬁh wachentich: (@) Raum Uber die Schnellsuche,
am 06.03.2014 (] . . . .
o020t _ indem Sie einen Suchbegriff
Unizsit von 08:00 bis [10:00 ® eingeben und anschlieBend auf
e o : : ® das Lupensymbol klicken. Oder
\bmageme[r © keine Termine an LV-freien Tagen an LV-freien Tagen werden Termine erstellt: Wéhlen S|e den geWUnSChten
x| ¢ Ort aus dem Dropdownmenu
Lemeinheit (5) aus
ax. 255 Zechen (6) Im Normalfall wird das

Erstellungsgrund | (Auswahl Pflicht wenn Unterrichtseinheiten) ~

Berechtigungsprofil

Unterrichtseinheiten

von 0,0001 s 320000 automatisch angepasst.
Anmerkung Gegebenenfalls kdnnen Sie
s 4000 Zcenon aber Uber dieses Dropdown das
nteme Bererkung Berechtigungsprofil verandern
max. 4000 Zeichen @

(7) Legen Sie den Serientyp
fest. Wenn Sie als Serientyp
Ltaglich” oder , wochentlich”
auswahlen andern sich die
Eingabefelder unterhalb.

Speichern Speichern und Schlieien | Abbrechen/SchlieRen

©2014 Pa b Gsterreich. Alle Rechte | PH-Oniine-PH-NOE powered by CAMPUSonline® | Feedback

(8) Wahlen sie das Datum der Lehrveranstaltung
(9) Legen Sie den Zeitraum fest.

(10) Legen Sie fest, ob diese/r Termin/e auch an Lehrveranstaltungsfreien Tagen eingetragen werden soll/en.
Dies ist besonders bei der Erstellung von Lehrveranstaltungen in den Padagogischen Hochschulwochen zu
beachten.

(11) Alle weiteren Felder mussen Sie bei Fortbildungsveranstaltungen nicht bearbeiten. Klicken Sie auf die
Schaltflache ,Speichern und SchlieRen”

3. Schritt (wenn es im ausgewahlten Raum Terminkollissionen gibt)

Terminkollissionen werden nur bei Raumen der PH angezeigt. Ist der ausgewahlte Raum bereits belegt, wird
eine Nachricht eingeblendet. Sie kénnen entscheiden, ob Sie diesen Termin trotzdem eintragen wollen, was
naturlich in den meisten Fallen nicht sinnvoll ware, oder Sie kénnen sich Uber die Applikation ,,Suche freie
Raume” einen alternativen Raum auswahlen.

Terminkollisionen gefunden | B8 (1) Dies ist meist nicht sinnvoll und
| Details Datum Termintyp Hinweis n der Regel nICht erIant'
0 » 25.05.2012 geplant  Es gibt Kollisionen mit Terminen im selben Raum. (2) Wahlen Sie diese Schaltflache
R um in die Terminmaske

@ Trotzdem eintragen |  Abbrechen/Zuriick @ zuruckzukehren.

4, Schritt — Freien Raum suchen

Dieser Schritt ist nur dann notwendig, wenn es zu Terminkollissionen kam. Klicken Sie im Fenster
,Lehrveranstaltungstermin“ auf ,Suche freie Raume®”.

Ra Letzte Anderung: 04.10.19 leh_fb_v4.odm Seite: 17 von 25



PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Festlegen von Terminen (Fortbildung)

314TEST000 Testiehrveranstaltung (8UE FB, S8 2011/12) |

PH
. Aktionen
Lehrveranstaltungstermin _—__‘_———_‘_’ =
L Aktion| Suche freie Raume

neuen Termin erstellen g

7 S 7

Ansicht Info zu Emailbenachrichtigung

Lehrveranstaltung 314TEST00O0 Testlehrveranstaltung (BUE FB. S8 2011/12)

Gruppe | Gruppe 1 ST
Ereignis | aAbhaltung | O
Ort Schnellsuche 5 (Raumcode, Architekten-Raumnr. oder
'_“IG:i Zusatzbezeichnung)

Es offnet sich das Fenster ,,Suche freie Ressourcen” (vormals ,,Suche freie Raume*)
(1) Andern sie ggf. die Vorgaben

Lehrveranstaltungstermin - PH-Online-PH-NOE - Padagogische Hochschule Niederosterreich - Mozilla Fire Fox

@ https:/

phonline.ac.at/ph-noe/twbTermin.wbEditZpStpSpNr-169450&pSerie-L&pLVGrpNr-127998 ® -

@ Mier kénnen Sie nach freien Ressourcen suchen, die Sie fiir sinen bestimmten Verwendungszweck (siehe Barsich *Sonstige Optionen") buchen kinnen. Bitte
beachten Sie, dass - obwohl eine Ressource frei ist - es eventuell noch weitere Einschrinkungen geben kann, die eine Buchung verbieten.

‘00000Test Test (UE P, 53 201314) |
Suche freie Ressourcen
Lehrveranst{
Neuen Term| Lehre
[ egende / Farben
Datum Ressource
Serientyp Organisation 5l
am [06.03.2014 Kategone | ibliothek 2
e e @ I -
Gebaude [a(le ~
Sitzplatze
Unrzeit ‘Sonstige Optionen
Suehmodus © . Termindauer vorgeben el O @
Uh Wunschtermine ' @
Unrzsit von 0s:00 bis [10.00
Format b Format b Suchon @
- T SR
[ (Auswahl Pfii ichtseinheiten) v

(2) Legen Sie wenn noétig die Uhrzeit fest.

(4) Legen Sie fest, ob der Termin auch an Lehrveranstaltungsfreien Tagen eingetragen werde soll bzw. ob bei
der Eintragung dieses Termins die Wunschtermine anderer Uberschrieben werden sollen.

(5) Klicken Sie auf ,,.Suchen”.

Unterhalb der Suchmaske werden die Suchergebnisse angezeigt.

Suche freie Ressourcen %] (l) Klicken Sie auf die
Lehre gewlinschte angezeigte

Option
[ELegende / Farben
[ logence Faon (2)Klicken Sie auf die

Datum

e Schaltflache ,, Zuordnen”
Serientyp : & Eingzeltermin  taglich ' wochentich Organisation 3|le . . .
am 06.03.2014 Kategorie | konferenzraum v ISt dle Liste der Er_gebnlsse
Format: TLMM.LJ) Gebudebereich (Baden ) Campus Baden (Hauptgeba~ langer, muss zu dieser
Gebaude [ v Schaltflache gescrollt werden.
Sitzplatze
‘von 0 bis 40
Uhrzeit ‘Sonstige Optionen
Suchmodus | Tormindauer vorgeben | Befrel 1 G

© genaue Uhrzeit vorgebe Wunschtermine ™ g

Format: hhzmm Format: hhmm ! Suchen E
Ressource

Verwalter Tage mit Kollisionen
Raumcode (a° Zusatzbezeichnung a) Archi -Raumnr. &) Sitzplatze 4] Ad AD Org KP frei 4] geplant 4) fix 4)

Konferenzzimmer PVS Mihlgasse _

Koner 021 e =80 1 0 0
PH-NO: .

Besprechungszimmer 2 073073 16 Miblgasse = aggp 1 0 0
(Baden,Z3) 87

Zuordnen @
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PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Festlegen von Terminen (Fortbildung)

5. Schritt: Fenster schlieRen

SchlieBen Sie alle noch offenen Fenster

Ra Letzte Anderung: 04.10.19 leh_fb_v4.odm Seite: 19 von 25



PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung Meldung von Lehrveranstaltungen

Meldung von Lehrveranstaltungen

Ist eine Lehrveranstaltung vollstandig angelegt (LV-Kategorien vollstandig, Gruppen angelegt, Termine
vorhanden...), so kann die Lehrveranstaltung zur Genehmigung gemeldet werden.

e
&

Fortbidung D4 1T |
Studienjahr ~J  2010/11 2011112 2012113 2013114

Semester Winter Sommer als

L\vTyp Erstausbidung/Weiterbillung Fortbildung ale
Gruppierung  PlichtWahimodul Winter/Sommer  keine

Lehrerhebung
Sommersemester 2012 ) y Sortierung  Titel Nummer
L\-Status  alle

gemeldete genehmigte

L\W-Typ: Fortbildung
Lw-Status: alle eige aklualisieren Filter ein inli Planstelien
w
Aktion Erstelund) Meldung Export Kategorien

Auswahl Angebot Erhebung Befreuende

Seite | 1: 314TESTO00 - 341F25GW04 j won2 B

alle LVs des Sommersemesters, gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 96

LV=Nr Zeit Titel Dauer At ECTS PMIDr LV  alle  neue tus Gew. Grp.  GrpAnz.  TN{WL)iGrp{oL) Vortr. [aen UE | zustUE / {Tein It Anmeld.) Tein prilf
ort (UE) Credits Kal. Statis LV Abh. M G Gr. gen|zgklabgh | abgah.UE / Tein, ] (Mitwirkende) {Betreuende]} org.
314TEST000 = 5 Testlehrveranstaltung SUE FB 12 GP, NEU ] 100 12 02 Artner E[4UENLa ],

NEU Rankl M[L],
Rankl M [4UEAith ] 84

(1) Der Ampelpunkt in der Lehrerhebungsliste muss grun sein. Ist der Ampelpunkt in der Lerherhebungsliste
rot so fehlen wichtige Eingaben.

Klickt man auf den Ampelpunkt, so werden die fehlenden Eingaben aufgelistet.
(2) Klicken Sie im MenuU auf den Link ,,Meldung”. Es 6ffnet sich das Fenster , Lehrveranstaltungen melden*“.

Anzeige aktualisieren Filter gin
Lehrveranstaltungen melden .
4 / Aktion Massenmeldung
Sommersemester 2012

L\-Typ: Fortbildung
LV-Status’ alle ) ) @

lle LVs des Sommersemesters, gruppiert nach WS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 96

i Seite [1: 314TESTO0D - 341F2SGW04 =] von 2 i

MENT Zeit Titel Dauer Art ECTS PAWDr LV  alle neue gem.  Stais Gew. Grp. Grp.Anz.  TN(WL)(Grp(oL) Vortr. [gen.UE | zust UE / (Tein . Anmekl.) Teiln. prif,
ort (UE) Credits Kat. Staws LV Aph. M'G Gr. genlzgklabgh | abgeh.UE / Tein. | (Mitwirkende) {Betreuende}  Crg.
14TESTO00 S Testlehrveranstaltung UE FB 12 GP, NEU @ 1 100 12 02 Artner E[4UEAita ],
NEU RankIM[L],

Rankl M [4UEAith 1

(3) Aktivieren Sie das Hakchen, bei allen Lehrveranstaltungen, die Sie melden wollen.

Verstandigen Sie gegebenenfalls die Departmentleitung. Nun kann der/die Departmentleiter/in die
Lehrveranstaltung/en genehmigen. So bald die Lehrveranstaltung/en genehmigt wurde/n, ist/sind sie flr die

Studierenden sichtbar.

Ra Letzte Anderung: 04.10.19 leh_fb_v4.odm Seite: 20 von 25



PH-NO Anleitung fiir den Bereich Fortbildung Niitzliche Funktionen

Nutzliche Funktionen
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PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Beschreibung und Vortragende wegkopieren

Beschreibung und Vortragende wegkopieren

1. Schritt (neue LV-Parameter eingeben):

Bekanntlich ist es meist nicht sinnvoll, 7 = o ;
. . P ph-online.ac.at | https://qsys.ph-online.ac.at/ph-noe/le
Lehrveranstaltungen in der Fortbildung zu
kopieren. Es gibt aber die Méglichkeit, Eoina 04 T | e
bestimmte gleichbleibende Eintragungen in | W®arameter
neue Lehrveranstaltungen zu Ubertragen. LVNr  [314TESTODT Néichste freie LV-NT
Dazu verwendet man die Funktion Titel  [Testehrveranslaitung 2
H H u Unterrichiseinheiten |4

,Beschreibung/Vortragende wegkopieren“. e
Zunachst wird eine neue Lehrveranstaltung — [ Fortbildungsveransiatung (B) H
angelegt. Dabei wird die Maske LV-
Parameter befllt. Gewichitung [ 100% J|  semester O ws® ss

. . Gruppengréfie(geplant) |12 |
Zum Abschluss klickt man auf ,,Speichern priifende Organisation | 3410 Fortbildung D4 IT (227) Bl
Und SCh“eBen L« Personenzuordnungen

Interne Anmerkung
Speichem und Personen zuordnen Abbrechen/Schliefien
©2012 P& @ ich. Alle Rechte . | QSYSTEM-PH-Online-PH-NOE powered by CAMPUSonline® | Fesamacs

2. Schritt (In die Quell LV wechseln):

Durch klick auf den Titel wechselt man in der Lehrerhebungsliste in die zu kopierende , Quell-
Lehrveranstaltung” (In unserem Beispiel ,Testlehrveranstaltung” mit der LV-Nummer ,,314TEST000")

alle L\'s des Sommersemesters, gruppiert nach W/S, sortiert nach L\NCNr - Anzahl: 97
LVENr Zeit Titel Dauer Art ECTS PAWWDr LV  alle neue gem.  Status Gew. Grp. GrpAnz.  TN{WL)/Grp(oL) Vortr. [gen.UE | zust. UE / (Teiln It Anm
Ort {UE) Credits Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgklabgh | abgeh.UE / Teiln. ] {Mitwirkend.
S14TESTO00 §I Testlehrveranstaltung I 8UE FB 12 GR, NEU " ] 100 12 15 02 Artner E [4UENita ],
NEU Mustermann M [4UENitE ],
Rankl M[L].
Rankl M [4UENitb ] 82

|m FenSter "LV_Bearbeitung" inth 314TEST000 128 BUE FB Testiehrveranstaltung Hife pHm
man auf den Link , Detailansicht” LV - Boarbeltun swcif Deutsch _Engiseh
9 Auswghl Detailansicht earbeitung

L\-Typ: Forthildung

Es offnet sich die Oberflache gewahlt: Deutsch
,Lehrveranstaltung - Detailansicht”
(s. nachster Screenshot)

Speichem Abbrechen
Aligemeine Angaben
Titel Testlehrveransialiung
Unteritel |
Nummer 314TEST0O00
Art Fortbildungsveranstaltung
Unterrichtseinheiten 8
Angeboten im Semester Sommersemester 2012 - wird nicht angeboten (Lv-Status: geplant)

Angaben zur Abhaltung

Im Fenster ,Lehrveranstaltung - Detailansicht klickt man auf ,, Beschreibung Vortragende wegkopiern

314TEST000 125 BUE FB Testiehrveranstaltung | ife PH EXIIIE
Sprache=Deutsch  Eogisch
Lehrveranstaltung - Detallansicht Aktion| Beschreibung/Vortragende wegkopieren
L\V-Typ: Fortbildung Auswah

weitere Info Teinehmerinnen gleiche LV Evaluierung

Allgemeine Angaben
Titel Testlehrveranstaltung
Nummer 314TEST000
Art Fortbildungsveranstaltung

[ e P S e e T

Es 6ffnet sich die Oberflache ,LV-Beschreibung kopieren“
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PH-NO

Anleitung fur den Bereich Fortbildung

Beschreibung und Vortragende wegkopieren

3. Schritt (LV-Beschreibung wegkopieren):

(1) LV Nummer (Teil der LV-
Nummer) der
Ziellehrveranstaltung
eingeben.

(2) Gegebenenfalls die Option
,alle” einstellen

(3) Das passende Semester
einstellen

(4) Auf ,Suchen” klicken.

Unterhalb der Suchmaske
erscheint das Suchergebnis.

(1) Die gewunschte
Lehrveranstaltung
(=Ziellehrveranstaltung)
wird angehakt.

(2) Man klickt auf , Weiter”

ife PH EXIINER

314TEST000 125 BUE FB Testiehrveranstaitung |

LV - Beschreibung kopleren
Schritt 1: Auswahl der Ziellehrveranstaltungen

RO

alle @ [3410] Fortbildung D4 IT
Semester Wintersemester & Sommersemester beide @

Suchen

Lv-Nummer/Titel

Vortragender/Mitwirkender
betreuende Organisation

{zB:"Mustermann M"; Vorname optional)

Abbrechen

314TESTO00 123 BUE FB Testiehrveranstaltung |

LV - Beschreibung kopieren
Schritt 1: Auswahl der Ziellehrveranstaltungen

Lv-Nummer/Titel | Test* Suchen

Vortragender/Mitwirkender
betreuende Crganisation @ 4
Semester

(zB:"Mustermann M"; Vorname optional)

[3410] Fortbildung D4 IT

Wintersemester Sommersemester @ beide

O prm—
4 Treffer

Lehrveranstaltung

Status Vortragende

{Mitwirkende)
geplant Rankl M[L], Mader R
genehmigtGlogner L [L], Artner E

geplant

+ 311F2SRMO0 Test 4UE Forthildungsveranstaliung Sommersemester 2012

1 341F2SGLO0 Test Verschieben 1UE Fortbildungsveranstaltung Sommersemester 2012
J14TESTO01 Testliehrveranstaltung 2 4UE Fortbildungsveranstaltung Sommersemester
207

X 351zzzzzzz Testtest BUE Arbeitsgemeinschaft Wintersemester 2011

alle wahlen

ich. Alle Rechte . | QSYSTEM-PH-Online-FH-MOE powered by CAMPUSonline® | fesamack

©2012 Pa
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PH-NO

Anleitung fir den Bereich Fortbildung

Beschreibung und Vortragende wegkopieren

“F ph-online.ac.at ph-online.ac.at

Werkstattenleiterallefallg bildenden Schulen];
Schularten[Volksschpilen,Schwerpunkt-HS und
Sonderformen]; Inhgltliche - Uberfachliche
Kategorien[Berufsgfientierung und
Schillerberatung ($P),Fihrungskompetenz
ILeadership (mehf Autonomie an den Schulen)
(8P]; Fachbereighe{APS/AHS)[Bewegung und
Sport(50%),Bildgerische Erzishung(50%)];
n[Bezirksbezogene
Veranstaltunge,Bundesweite Veranstaltung];
Kostenstellen[fllgemein bildende
Pliichtschulen(100%)]; Finanzierung[Anteil
bundesweitefzentrale Abstimmung]

Online Unterlagen

L\-Unterlagen — leer —

e-leamning Kurs — leer —
Prifungsbeispiele — leer —
Ubungsbeispiele — leer —
LinksammiungiLiteraturliste — leer —
interaktive Beispiele/Experimente — leer —

Weitere Informationen

Zusatzinformationen — leer —

Aktuelle Informationen — leer —

Virtuelle Sprechstunden/Kontakt — leer
Exkursionen — leer

ergénzende Veranstaltung — leer

alle Attribute auswahien-
Vortragende/Mitwirkende

bestehende Lehrauftriige der ZielLVs léschen

Bitte beachten Sie:
« bei Mitwirkenden muss zwingenderweise der Vortragende
mitkopiert werden
« Pro LV darf ein Lehraufirag fiir einen Vortragenden oder
Mitwirkenden nur einmal aufireten. Diese Prifung kann erst
wéhrend des Kopiervorganges durchgefilhrt werden. Es kann
daher sein, dass nicht alle Vio/Mw kopiert werden kdnnen.
+ Lehraufirdge von Vortragenden/Mitwirkenden kénnen nur dann
indie Ziel-LV kopiert oder von dieser geldscht werden, wenn die
Lehraufirige der Ziel-LV noch nicht beaufiragt wurden.
« Mitder Option ‘bestehende Lehraufirdge Idschen’ werden vor
dem Kopiervorgang alle Lehraufirdge von Vortragenden /
Mitwirkenden in ALLEN Ziel-LVs geléischt. Wéhlen Sie diese
‘Option mit Bedacht.

JLB.Cr, Emst; Dipl.-P&d. Prof. [v]
Mustermann, Max; VOL Dr. [V]

I, Martin [v]

alle Vortragenden/Mitwirkenden wéhlen

@ Speichern

314TESTO000 125 BUE FB Testiehrveranstalung | (3lonline]
LV - Beschreibung kopleren
Schritt 2: Lv-Aftribute festiegen
Deutsch Englisch
n anai ist der Inhalt _ @ —lear—
Inhalfliche Voraussetzungen — leer — —legr—
(erwartete Kenninisse)
Ziel Das istdas —lgar—
(erwartete Lemergebnisse,
enworbene Kompetenzen)
Lehr- und Lernmethode — leer — —leer—
(Vermitiung der Kompetenzen)
Empfohlene Fachliteratur — leer — —leer—
Beurtellungsschema — leer -} — leer —
(Bewertungsmethode, Prifungsmodus)
Teilnahmekriterien & Anmeldung — leer — —lear—
Prufungstermine & Anmeldung — leer — leer —
Anzahl der Prifungstermine — leer, —lger—
im Semester
Anmerkung —Jéer — — leer —
L\V-Kategoriel Zielgruppen]Abteilungsvorsténde und —leer—

Abbrechen
Ziellehrveranstaltungen
Lehrveranstaftung Status  Vortragende
{Mitwirkende)
+ 314TESTO01 Testlehrveranstaltung 2 4UE Fortbildungsveranstaltung — geplant
Sommersemester 2012

(1) Die gewunschten inhalte (=Attribute) werden
angehakt.

(2) Der Vorgang wird durch Klick auf die
Schaltflache ,,Speichern“ abgeschlossen.
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PH-NO Anleitung fur den Bereich Fortbildung Beschreibung und Vortragende wegkopieren

In der Lehrerhebungsliste erscheint die Ziellehrveranstaltung unveréndert. Die Anderungen werden erst
angezeigt, wenn man auf den Link ,aktualisieren” klickt.

Fortbildung D4 T | Hitfe
ienj =4 2010411 201112 201213 2013/14
Semester Winter Sommer ale
4 d 4 L\v-Typ ErstausbildungWeiterbildung Fortbildung  alle
Lehrerhebung v d Gruppierung  PflichtWahimodul Winter/Sommer  keine
Sommersemester 2012 J J /" Sorfierung Titel Nummer
L\W-Typ: Fortbildung Lv-Statug_alle _gemeldete  genehmigte
L\v-Status: alle i iter ein  Terminlisten Planstellen
Aktion Erstellung Meldung Export Kategorien
Auswahl Angebot Erhebung Befreuende Abgeltungskosten
< Seite | 1:314TESTO00 - 341F25GW03 j won2 &
alle LV's des Sommersemesters, gruppiert nach WJS, sortiert nach L\VENr - Anzahl: 97
VNP Zeit Titel Dauer Art ECTS PAMDr LV alle neue gem. Status Gew. Grp. Grp.Anz.  TN({WL)/Grp{oL) Vortr. [gen.UE | zust.UE / {Teiln.t.Anme
Ort {UE) Credits Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] {Mitwirkend:
S14TESTO00 8 UE FB 12 GR.  NEU @ 100 12 13 02 4SO E[4UENLA],
NEU Mustermann M [ 4UENitD ],
ML
_ AUENiIth ] &
FMTEST(J(H S Testlehrveranstaltung 2 4UE FB 0 NEU, MNEU [] 100 12 0/0 e
GP
FAADACTAAN O Faloe liFni c i mnim A d
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